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كلمة معالي مدير الجامعة  

آلھ وصحبھ الحمد : رب العالمین، والصلاة والسلام على نبینا محمد وعلى        
:أجمعین.       وبعد  

فتنفیذا لما تنص علیھ اللائحة الموحدة للدراسات العلیا بالجامعات من ضرورة   
البرامج، وتنفیذا للخطة الاستراتیجیة لجامعة أم القرى التي تسعى إلى تحسین  تطویر

جودة الأداء والحصول على الاعتماد المؤسسي والبرامجي، ومتابعة المستجدات 
میة، وفي إطار تفعیل دور جامعة أم القرى في تحقیق رؤیة المملكة العربیة العل

ً أكثر ازدھاراً یجد فیھ " التي تنص على أنم 2030السعودیة  طموحنا أن نبنيَ وطنا
ً لن نقبل إلا أن نجعلھ في مقدمة  كل مواطن ما یتمناه، فمستقبل وطننا الذي نبنیھ معا

".دول العالم، بالتعلیم والتأھیل  

خادم الحرمین الشریفین وولي عم اللامحدود من قیادتنا الرشیدة: وفي إطار الد 
–عھده الأمین وولي ولي العھد  -حفظھم الله جمیعا ووفقھم لكل خیر  ومن صاحب 

–السمو الملكي أمیر منطقة مكة المكرمة  -حفظھ الله  ومن دعم ومؤازرة من وزارة 
تھا وأھدافھا الاستراتیجیة وفي صدارتھا التعلیم، یأتي دور الجامعة في تحقیق رسال

الأخذ بأنظمة الجودة وإدماجھا في جمیع الممارسات الأكادیمیة والإداریة بجامعتنا، 
لتأخذ الجامعة مكانھا اللائق بھا في مصاف الجامعات العالمیة.  

ولتحقیق تلك الأھداف كان من الضروري إصدار عدة أدلة إجرائیة تھدف إلى  
ات وضبطھا، وإنجاز الأعمال بأقل جھد مبذول وفي أقصر وقت ممكن تیسیر الإجراء

مع تمام جودتھا.  

 تطویرویأتي الدلیل الإجرائي لبرامج الدراسات العلیا لبنة مھمة للغایة في سبیل  
برامج الدراسات العلیا لتكون مواكبة للمستجدات في المجالات العلمیة المختلفة.  

یق ھذا الدلیل الإجرائي لاستحداث برامج الدراسات وأھیب بالجمیع بالالتزام بتطب 

ھا في جامعة أم القرى.تطویرالعلیا و  

–وأشكر كل من أسھم في إنجاز ھذا الدلیل فلھم مني الشكر الجزیل، وأسأل الله    
-تعالى أن یكون فیھ الخیر والنفع، وصلى الله وسلم وبارك على نبینا محمد وعلى آلھ 

وصحبھ أجمعین.  
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المقدمة  

    الحمد ? رب العالمین، والصلاة والسلام على نبینا محمد وعلى آلھ وصحبھ أجمعین.   
وبعد  

فإن من أھم أھداف الدراسات العلیا الإسھام في إثراء المعرفة الإنسانیة بكافة  

الجاد للوصول إلى إضافات  العلمي فروعھا عن طریق الدراسات المتخصصة والبحث

والكشف عن حقائق جدیدة؛ ومن ثمَّ تبرز أھمیة استحداث علمیة وتطبیقیة مبتكرة 

– (دبلومھا، بمستویاتھا المختلفة تطویربرامج الدراسات العلیا و –ماجستیر   دكتوراه)؛  

لمواكبة أحدث البرامج المناظرة محلیا وعالمیا.  

 ولتحقیق مواكبة ھذا التطور الھائل في برامج الدراسات العلیا على المستویین المحلي 

بتاریخ  4380082421قراره رقم ة والعالمي، فقد أصدر معالي مدیر الجامع

 ھـ بتشكیل اللجنة الدائمة للنظر في برامج الدراسات العلیا إعمالا للفقرة9/6/1438

من اللائحة الموحدة للدراسات العلیا بالجامعات السعودیة. الخامسة) من المادة 11(  

إجرائي یشتمل على الأسس، والقواعد، من أھم مھام ھذه اللجنة وضع دلیل  

ھا؛ وذلك تحقیقا تطویروالآلیات، والنماذج الموحدة لاستحداث برامج الدراسات العلیا و

لرسالة الجامعة وأھدافھا الاستراتیجیة، ودعمًا للكلیات والمعاھد التي تقدم برامج 

والاعتماد  الدراسات العلیا بجامعة أم القرى في مسیرتھا نحو تحقیق جودة الأداء

وروعي في ھذا الدلیل الاطلاع على أدلة بعض الجامعات السعودیة  ،الأكادیمي

وقد استقت اللجنة الدائمة لبرامج الدراسات  المناظرة كجامعة الملك سعود وغیرھا ، 

العلیا ھذا الدلیل الإجرائي من عدة مصادر ھي:  

o اللائحة الموحدة للدراسات العلیا في الجامعات السعودیة.   

o الإطار الوطني للمؤھلات بالمملكة.   

o دلیل لجنة تطویر القواعد والإجراءات التنظیمیة والتنفیذیة للائحة الموحدة  

للدراسات العلیا في الجامعات.  

o الدلیل الإجرائي لإعداد البرامج الأكادیمیة وتطویرھا بجامعة أم القرى.   

o .ھیئة تقویم التعلیمنماذج    
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مفاھیم وتعريفات  
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أولاً: تعريفات  
السنة الدراسیة  

فصلان دراسیان رئیسان وفصل صیفي إن وجد.   

الفصل الدراسي  

ا تدرس على مداھا المقررات الدراسیة، مدة زمنیة لا تقل عن خمسة عشر أسبوعً  

بارات النھائیة.ضمنھا فترتا التسجیل والاخت ولا تدخل من  

الفصل الصیفي  

 مدة زمنیة لا تزید على ثمانیة أسابیع ولا تدخل من ضمنھا فترتا التسجیل 

( الباب السادس وتضاعف خلالھا المدة المخصصة لكل مقرر. والاختبارات النھائیة،

).35من اللائحة الموحدة للدراسات العلیا المادة   

المدة النظامیة  

  ھاء متطلبات المرحلة الدراسیة.ھي الفترة المتاحة لإن 

o المدة الدراسیة للحصول على درجة الماجستیر لا تقل عن أربعة فصول دراسیة  

ثمانیة فصول دراسیة، ولا تحسب الفصول الصیفیة ضمن ھذه  علىولا تزید 

المدة.  

o المدة الدراسیة للحصول على درجة الدكتوراه لا تقل عن ستة فصول دراسیة،  

ة فصول دراسیة، ولا تحسب الفصول الصیفیة ضمن ھذه عشر علىولا تزید 

المدة.  

o تحسب المدة القصوى للحصول على الدرجة العلمیة من بدایة التسجیل في  

مقررات الدراسات العلیا وحتى تقدیم المشرف على الطالب تقریرًا إلى رئیس 

القسم مرفقا بھ نسخة من الرسالة، أو أي متطلبات أخرى لبرنامجھ. (انظر 

-36اد موال 37- )للدراسات العلیا من اللائحة الموحدة 38  
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الأكادیمي البرنامج   

الطلبة داخل الجامعة مع الأنشطة مجموعة متكاملة من المقررات الدراسیة یدرسھا 

النجاح في  أكادیمي ویؤھلھمفي مجال البحثیة والرسائل العلمیة والمشروعات البحثیة 

وإلى التأھیل المھني.في ذلك المجال إتمامھا للحصول على درجة أكادیمیة   

توصیف البرنامج  

وثیقة توضح بجلاء أن البرنامج سوف یلبي المتطلبات الواردة في "معاییر ضمان  

تتضمن ھذه " وبرامج التعلیم العالي" و " الإطار الوطني للمؤھلات واعتماد جودة

رجیة المؤثرة علیھ، العامة عن البرنامج، والعوامل الخا الوثیقة المعلومات الوصفیة

وطریقة التدریس واستراتیجیات تقویم الطلاب  ،الطلاب والنتائج التعلیمیة المأمولة من

مختلف مجالات التعلم. على أن یكون التركیز في  لتطویر ھذه النتائج التعلیمیة في

متكاملةً من التجارب التعلیمیة یتم تقدیمھا  طریقة التدریس على البرنامج كونھ حقیبة

) نموذج توصیف برنامج 1رقم ( انظر نموذج( ن خلال مقررات دراسیة متفرقة.)م

م بالملحق).2015 ھیئة تقویم التعلیمعلى نموذج   

إقرار البرنامج  

جراءات محددة من قبل المؤسسة التعلیمیة.إموافقة رسمیة تتم وفق    

رسالة البرنامج  
وھي البرنامج. میة وتعبر عن غایة یلوعامة تنبع من رسالة المؤسسة التع ةقصیرة محدد ةفقر 

عدد من الأسئلة منھا: عنتجیب   

o البرنامج؟وجد  مَ لِ    

o البرنامج؟ مُ دَّ قَ لمن یُ    

o كیف یؤدي البرنامج عملھ ویقدم خدماتھ؟   

أھداف البرنامج  

التي یتم تقدیمھا للإنجاز  تحقیقھا، والمساھمةالنتائج التي یتم  تعدادیة تصفجمل  

بأھداف  وترتبط الأھدافالسنوات التي تلي سنة التخرج. خلال  المتوقع للخریج

والخطط الاستراتیجیة لھا. المؤسسة التعلیمیة وجوھر القیم  
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مخرجات التعلم  

قرر أو برنامج موالمھارات الناتجة من المشاركة في والقیم والاتجاھات المعارف  

معین.  

الإطار الوطني للمؤھلات  

ستویات المعرفة والمھارات اللازمة وثیقة تصف بشكل عام شروط تنمیة م 

ثلاث عناصر اساسیة: المستویات، الساعات المعتمدة، مجالات  للمؤھلات العلیا ولھا

التعلم.  

المستویات:  

رُقمت المستویات وربطت بمسمیات المؤھلات لوَصْف المتطلبات الفكریة  

درجاتھم العلمیة العلیا.التعَلم المتوقعّةِ من الطلبة كلما تقدموا في  المتزایدة وتعقیدات  

الساعات المعتمدة  

لوَصْف مقدار الجھد أوَ حجمِ التعلم المتوَقعّ لاجتیاز درجة  ةوھي نقاط مخصّص 

، وقد حددت معین أوَ أي وحدة دراسیة من الوحداتِ المكوّنة للبرنامج تعلیمیة أو مقرر

–الساعات المعتمدة لدرجات الدراسات العلیا الدبلوم  –الماجستیر   الدكتوراه على النحو  

-32الموضح في الباب السادس من اللائحة الموحدة للدراسات العلیا المواد  33- 34 .  

)KIPsمؤشرات الأداء الرئیسة (  

الأداء.ذات أھمیة خاصة لأغراض تقویم  تعَُدُّ مؤشرات أداء مختارة و   

ذات  ھاعدیجوز للمؤسسة تحدید قائمة مختصرة لمؤشرات الأداء الرئیسة التي ت 

مجال تقویم الأداء، وتحتاج إلى دلیل على تلك المؤشرات من عدد من  أھمیة خاصة في

 يو قسم فأإلى مؤشرات أخرى تختارھا كل مجموعة  أقسام المؤسسة، بالإضافة

وكالة وطنیة للجودة مثل الھیئة یمكن أن  المؤسسة لأغراضھا الخاصة، وبالمثل، فإن

وطنیة أو أھداف سیاسات معینة  بحیث تعكس قضایاتحدد قائمة صغیرة من المؤشرات 

انظر مؤشرات الأداء الرئیسة والفرعیة (المؤسسات. لكي یتم استخدامھا من قبل جمیع 

للھیئة ولجامعة أم القرى بالملحق).  
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نقاط المقارنة المرجعیة  

نقاط المقارنة أو مستویات الأداء المستخدمة لتحدید الأھداف وتقییم الأداء.   

لممكن أن تكون مقاییس المقارنة المرجعیة ھي مستویات الأداء الحالیة في من ا 

سبیل المثال، المعدل الحالي لتخرج الطلاب في دراسات إدارة المؤسسة، على 

وضعتھا وكالة خارجیة، أو معاییر الأداء في مؤسسة أخرى  المعاییر التي الأعمال، أو

عدد من الإصدارات البحثیة لكل  أوللمقارنة.  أو مجموعة من المؤسسات المختارة

ویجوز لمؤسسة ما اختیار  .الكامل في جامعة س موظف أكادیمي یعمل بنظام الدوام

یمكن مقارنة جودة عملھا على أساسھ، أو  مؤسسة أخرى مماثلة لھا لتكون المرجع الذي

 داخل إطار المؤسسة. عادة ما مقارنة أجزاء معینة من المؤسسة مع مجموعات مماثلة

سردھا في الشروط  والتي یمكن ،مثل تلك المذكورة أعلاهالمؤشرات، یستحب استخدام 

الخاصة في ھذه المقارنات.  

تقویم النظراء  

تقویم وتقدیم تقاریر عن برنامج ما أو مؤسسة معینة أو جزء من مؤسسة من قبل  

ل ذوي خبرة من المؤسسات أو المھن المماثلة ومختصین في المجا مقیمین خارجین

العالي.أو إدارة في مؤسسات التعلیم  أو بالتنسیق مع ھیئة المعني،  

إن من أھم عناصر ھذا المفھوم أن المقیمین ھم نظراء لدیھم الخبرات الضروریة  

أو البرامج المماثلة. كما أنھم على درایة كافیة بطبیعة وأغراض  في المؤسسات

عترف المؤسسة قید التقویم بأھمیة تواجھھا. ومن المھم أن ت المؤسسة والتحدیات التي

مستقلین تماما عن المؤسسة التي  ونیكون المقیم دورھم. ومن الضروري أیضا أن

حقیقي أو تصوري في المصالح، كما  یجري مراجعتھا حتى لا یكون ھناك تضارب

بالمساعدة في التطویر. وینبغي  یجب أن یكونوا مدربین بعنایة على مھمتھم وملتزمین

فضلا عن كونھم على  وبرامجھاھا ا بالحساسیة تجاه رسالة المؤسسة وأھدافأن یتسمو

المراجعة. درایة بالمعاییر الدولیة لنوع البرنامج التعلیمي أو المؤسسة التعلیمیة قید  

الأكادیمي الاعتماد  
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من ھیئة تقویم  معترف بھاأو ھیئة  ھیئة تقویم التعلیمشھادات رسمیة تمنحھا  

بالمعاییر المطلوبة. البرنامج التعلیمي أو المؤسسة التعلیمیة یفیانتؤكد أن  التعلیم  

اعتماد البرامج   

اعتماد برنامج تعلیمي للدراسة من خلال منحھ شھادة تبین أنھ یلبي المعاییر  

برنامج تعلیمي في ھذا المجال على المستوى المطلوب. المطلوبة لتقدیم  

ة والمعاییر المطبقة مناسبة للدرجة التي ا بأن الجودیتضمن اعتماد البرامج قرارً  

تقویم المعاییر في الاعتبار طبیعة كل من التعلیم والتعلم في مختلف  یؤھل لھا. ویأخذ

إلى مستوى التعلیم ومدى صعوبتھ، وكمیة التعلم المطلوبة  مجالات الدراسة، بالإضافة

بالنسبة للبرامج التي تؤھل العامة لنتائج التعلم  للدرجة العلمیة. وقد تم تحدید المعاییر

والدكتوراه في الإطار الوطني للمؤھلات  إلى درجات مثل البكالوریوس، والماجستیر

الدرجات، بغض النظر عن نوع  ویجب الوفاء بھا في جمیع البرامج التي تؤدي إلى ھذه

العمل، یجب أن یفي  المؤسسة التي تقدم البرنامج. وبالإضافة إلى تلبیة متطلبات أطر

التعلیم  لبرنامج بالمعاییر المحددة في "معاییر ضمان الجودة والاعتماد لبرامجا

 العالي"، وبالنسبة للبرنامج المھني، یجب أن یوفر معارف محددة فضلا عن المھارات

اللازمة لممارسة المجال المعني.  

متطلبات القسم والتخصص  

ھا الطالب في مجال عدد من المقررات الدراسیة الإلزامیة والاختیاریة یحتاج 

على جمیع طلبة القسم والتخصص دراستھا والنجاح فیھا. تخصصھ، یجب  

المتطلبات السابقة:  

اا تعُد المتطلبات السابقة عنصرً   فالمتطلب السابق ، في بناء الخطة الدراسیة مُھِمًّ

تخذ المقرر الذي یلیھ، وبدونھ یكون ھناك خلل في البناء المعرفي. وی ا لفھمیعُد مفتاحً 

الدراسیة إحدى الصور التالیة: المتطلب السابق في الخطط  

o ا ما یكون المقرر الذي یلي ھذا المتطلب متطلب سابق یتطلب النجاح فیھ: وغالبً  

ا على المتطلب السابق، ولابد للطالب النجاح في ھذا ا كبیرً اعتمادً  امعتمدً 

2اضیات متطلب لری 1المتطلب لفھم المقرر. الذي یلیھ، مثل ریاضیات   



عداد برامج الدراسات العلیا وتطویرھالإ الدلیل الإجرائي 	

11 	
	

o متطلب متزامن: والمتطلب المتزامن یحمل في طیاتھ عادة مواضیع مھمة  

أن یدرس الطالب المتطلب في إلى المتزامن معھ ولكن دون الحاجة  للمقرر

أن الموضوعات في المقرر المتزامن تكون مرتبة  فصل مستقل. وھذا یعني

الفصل الدراسي. المقرر التالي في نفس  ن ترتیب المادة العلمیة یخدمإ بحیث

الجامعات. ویقل العمل بھذا النوع من المتطلبات في كثیر من  

o متطلب ضابط: وھذا المتطلب وظیفتھ ضبط طلاب المستویات بحیث لا یسُمح  

دون إنھاء  الأعلىالمستجد مثلاً أن یدرس مقررات من المستوى  للطالب

السابقة. المستویات  

المقرر الدراسي  

ا ضمن خطة الدراسة المعتمدة في كل تخصص ى محددً مادة دراسیة تتبع مستو 

فصل دراسي، أو سنة دراسیة. ویكون لكل مقرر رقم، ورمز، واسم،  خلال )برنامج(

یمیزه من حیث المحتوى، والمستوى عما سواه من  ووصف مفصل لمفرداتھ

لغرض المتابعة، والتقییم، والتطویر. ویجوز  المقررات، وملف خاص یحتفظ بھ القسم

سابقة، أو متزامنة معھ. یكون لبعض المقررات متطلب، أو متطلبات أن  

جباریةلإالمقررات ا  

.ھي المقررات التي یجب أن یدرسھا جمیع طلبة البرنامج   

المقررات الاختیاریة  

ھي المقررات التي یختارھا طلبة البرنامج من مقررات الكلیة الاختیاریة، أو  

الاختیاریة. مقررات البرنامج  

ررات المساعدةالمق  

ھي المقررات التي یدرسھا جمیع طلبة البرنامج من قسم آخر، وھي ضمن  

المقررات الإجباریة.  

المقررات الاختیاریة المساعدة  
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ھي المقررات التي یختارھا طلبة البرنامج من داخل الكلیة أو الجامعة بموافقة  

.المرشد الأكادیمي  

الوحدة الدراسیة  

سبوعیة التي لا تقل مدتھا عن خمسین دقیقة، أو الدرس المحاضرة النظریة الأ 

الذي لا تقل مدتھ عن مائة دقیقة. العملي، أو المیداني  

المحور العلمي    

یشمل المقررات ذات الطابع الواحد داخل الخطة الدراسیة للبرنامج.   

الترقیم والترمیز  

والثانیة من ، تمثل الخانتان الأولى من إحدى عشرة خانةیتكون  رمز المقرر 

والخانة الخامسة والسادسة  الیسار رمز الكلیة، والخانتان الثالثة والرابعة رمز القسم.

والسابعة رقم المستوى الذي یدرس فیھ المقرر ورقم المقرر بحیث تكون على النحو 

الآتي:  

o .599إلى  500مستوى الدبلوم العالي من    

o .699إلى  600مستوى الماجستیر من    

o .799إلى  700راه من مستوى الدكتو   

-والثامنة فاصلة ( ) والخانة التاسعة عدد الوحدات الدراسیة أسبوعیا، والخانة العاشرة 

اسما مختصرًا للمقرر.  

اسم مختصر للمقرر  
عدد وحدات المقرر 

أسبوعیا  
فاصل مستوى المقرر  رمز القسم  رمز الكلیة   

)1فقھ (  2  -  1  0  6  1  0  1  0  
  2-0101601)                1ة قسم الشریعة:         فقھ (مثال لمقرر من كلیة الشریع

یترك الصفر من جھة الیسار في حال قلَّ رقم الكلیة عن عشرة.  
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استراتیجیات التدریس  

محددة تستخدم لتطویر تعلیم الطلاب خطوات إجرائیة استراتیجیات التدریس ھي  

في مختلف المجالات.  

لى سبیل المثال لا الحصر، مسألة تسلسل ویمكن أن تشمل الاستراتیجیات، ع 

تطبیق مفاھیم للحالات الجدیدة، وتوضیح القیمة، واستخدام النظم  الأسئلة لتطویر أو

واسترجاع المعلومات، ودراسات الحالة، والنمذجة  المتقدمة للمساعدة على حفظ

مجموعات، ولعب دور معین وغیر ذلك. وینبغي  حل المشكلات ضمنو ،والمحاكاة

التدریس"، وھو مصطلح یستخدم لوصف شكل  م الخلط بین ھذا المصطلح و"طرقعد

مثل محاضرة، أو تدریب نظري أو  ،من أشكال تنظیم عملیة التدریس أو تقدیم التدریب

.عملي  

الرسالة العلمیة  

بحث علمي  یجریھ الباحث تحت إشراف أحد الأساتذة  في مدة زمنیة محددة   

توي على یحویتبع منھجا بحثیا علمیا،  یدة مقدمة لأول مرة،ضمن معلومات جدلائحیاً یت

من تقییم الملاحظات والتجارب التي قام  المجال نفسھمعلومات تمكن المختصین في 

الباحث، وتمكنھم من إعادة التجارب والإجراءات والحصول على النتائج نفسھا  بھا

مستندة إلى نتائج البحث، ثم تأكدھم من صحة الاستنتاجات ال  التي توصل إلیھا، ومن

وتتبع تقسیما شكلیا من  بلغة علمیة صحیحة،  إضافة إلى ذلك، فلا بد أن تكتب الرسالة

تمكن القارئ المختص  حیث الأبواب والفصول والمباحث والمطالب والفھارس الفنیة 

   من فھمھا ومتابعتھا.

القرى أم بجامعة الدراسات العلیا برامج لإعداد أسس: ثانیاً   
 

في ضوء ما ورد من أسس وقواعد وضوابط بالبابین الرابع والسادس من اللائحة 
الموحدة للدراسات العلیا بالجامعات یراعى ما یأتي:  

أن تكون أھداف البرنامج متفقة مع أھداف القسم ورؤیتھ ورسالتھ، كذا مع أھداف   .1
ة العربیة السعودیة.الكلیة والجامعة ورسالتیھما، ومع فلسفة التعلیم العالي في المملك  

أن یكون البرنامج مواكبا للاتجاھات العالمیة الحدیثة في التخصص. .2  
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أن یكون القسم الذي سیقدم برنامج الماجستیر قد خرج دفعتي بكالوریوس على   .3
لفتح برنامج الدكتوراه في أي  الأقل قبل البدء في برنامج الماجستیر. كما یشترط

تخریج دفعتي ماجستیر على الأقل قبل البدء وتخصص تدریس برنامج الماجستیر 
في برنامج الدكتوراه.  

توافر عدد كاف من أعضاء ھیئة التدریس ذوي الكفاءة والخبرة بحیث لا یقل  .4
عددھم عن ثلاثة أساتذة للدكتوراه وثلاثة أساتذة مشاركین للماجستیر.  

ختبرات وأجھزة أن یتوافر لدى البرنامج البنیة التحتیة اللازمة مثل المعامل والم .5
الحاسوب والإنترنت وذلك لضمان نجاح البرنامج من حیث التدریس والإشراف 

والبحث.  
تحدید المجالات البحثیة الرئیسة بالقسم. .6  
یجب ألا یوجد برنامج مناظر داخل الجامعة ذاتھا بإحدى الكلیات أو المعاھد  .7

ھما.الأخرى وفي حال وجود برنامجین أو أكثر بینھما تشابھ یلغى أحد  
على الخطة الدراسیة للبرنامج قبل مضي مدة تخرج  تطویرلا یجوز إجراء أي  .8

دفعة من طلابھا أو وجود دافع قوي لذلك تقره اللجنة الدائمة للبرامج بعمادة 
الدراسات العلیا.  

یجب التزام جمیع برامج الدراسات العلیا بتقدیم كل وثائق البرنامج على نماذج  .9
. ھیئة تقویم التعلیم  

الدراسیة  والمتطلباتوالتخصصات الدقیقة  البرنامجمسارات وشعب  تحدید .10
  2ھوأسلوب الدراسة الذي یوصي ب

الخطة الدراسیة للبرنامج إعداد .11  
توصیف المقررات وفق نماذج ھیئة تقویم التعلیم .12  
 لاستكمالمقررات من أقسام أخرى یتم التنسیق معھا  البرنامجإذا تضمن   .13

  توصیفھا
  .القسم والكلیة مجلسياره من التوصیة بإقر .14
والانجلیزیة ویستثنى من ذلك الأقسام العربیة  باللغتینما سبق  جمیعإعداد  .15

الشرعیة والعربیة  
مع توضیح ما تمیز بھ البرنامج  بمثیلھ في الجامعات السعودیة  البرنامجمقارنة   .16

عن البرامج المماثلة لھ بالمملكة.  
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القرى أم بجامعة يمیةالأكاد البرامج مواصفات: ثالثاً   
  الدبلوم العالي برنامج
 وتكون معتمدة، ساعةً  وعشرین أربع) 24( عن یقل لا ما اجتیاز تتطلب درجة ھي
ً  وتستغرق البكالوریوس، درجة إتمام بعد عادة ً  عاما  بنظام الأقل على واحداً  دراسیا
 تقدیم إلى رامجالب ھذه وتھدف. الجزئي التفرغ بنظام ذلك یعادل ما أو الكلي التفرغ
 تحسین في الراغبین للطلبة البكالوریوس مرحلة فوق متقدمة مھنیة و أكادیمیة دراسات
 الماجستیر بدرجة الالتحاق متطلبات یستوفون لا أنھم غیر المھنیة، ومھارتھم معارفھم

.  الدرجة ھذه مثل لنیل المطلوب الأساسي المشروع أو البحث إجراء في یرغبون لا أو
 العلاقة ذات المتقدمة الدراسیة المواد من مجموعةً  عادة العالي الدبلوم برامج تتضمن و

.فرعي أو رئیسي مشروعٍ  إكمال تتطلب قد كما معین، مھنيٍّ  بتخصص  

خصائص خریجي الدبلوم العالي  

ینبغي أن یكون الحاصلون على الدبلوم العالي قد أثبتوا ما یلي:    

o ممارسة المھنیة، والخبرة الواسعة في مجال المعرفة المتقدمة بالنظریات أو ال 

أكادیميّ أو مھنيّ.  

o إبداعي في التخطیط  والممارسات بشكلالقدرة على تطبیق تلك النظریات  

والبحث استناداً إلى مجال واسع من المدركات داخل وخارج مجال دراستھم 

المحددة.  

o  رھا منوغیالقدرة على اختیار واستخدام مجموعة من الأسالیب الریاضیة  

عنھا واقتراح مبادرات  وإعداد التقاریرالأسالیب التحلیلیة في دراسة القضایا 

والكتابیة والإلیكترونیة جدیدة لھا. والاستخدام الفعـاّل لأشكال الاتصال الشفھیة 

. والمھنیة والاجتماعیةمع المتلقین في الأوساط الأكادیمیة  للتواصل  

o ؤولیات المتعلقة بالممارسة المھنیة أو الكفاءة العالیة في الاضطلاع بالمس 

الوظیفیة.  
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نواتج التعلم المتوقعة في درجة الدبلوم العالي  

المعرفة: •  

أن یكون لدیھ معرفة متقدمة بالنظریات والممارسات في مجال أكادیمي أو مھني، وفي 

مجالات أخرى مرتبطة بمجال التخصص.    

ممارسات المھنیة وتأثیر ھذه التطورات الإلمام بالأبحاث المعاصرة والمبتكرات في ال 

على النظریات والممارسات المتعارف علیھا.   

المھارات الإدراكیة: •  

أن یستطیع تطبیق المعرفة النظریة والخبرة العملیة في دراسة القضایا والمشكلات 

المعقدة، مع تحدید مصادر المعلومات الإضافیة أو أسالیب التحلیل المطلوبة.   

.لاعتبار الظروف العملیة المختلفة عند تحلیل القضایاأن یأخذ في ا  

یستخلص النتائج ویقترح الحلول للمشكلات أو یضع استراتیجیات العمل التي تساھم أن 

في حلھا.  

ھارات التعامل مع الآخرین وتحمل المسؤولیة:م •  

o یعمل بفعالیة على المستوى الفردي وفي المواقف الجماعیة في شتى أن  

قف بما في ذلك المواقف الجدیدة وتلك التي تتطلب مستویات الظروف والموا

عالیة من البراعة والحساسیة.    

o أن یتصرف بمسؤولیة في وظیفتھ أو في أي مجال من المجالات المھنیة  

ً الأ ومتحملاً في ذلك مستویات عالیة من المسؤولیة. روح القیادة خرى، مبدیا  

o الجدیدة اللازمة لكل من المھام  توالمھارایتحمل مسؤولیة تطویر المعارف أن  

القدرات والمھارات المستقبلیة.  الراھنة ولتطویر  

o یلتزم بمستوى عالٍ من السلوك الأخلاقي في المواقف التي تتضمن تضارباً أن  

في القیم واختلافات في الأولویات.  

o یؤثر بشكل إیجابي على الآخرین من خلال التصرفات المثالیة والاضطلاع أن  

بدور قیادي في المجال الوظیفي أو المواقف الجماعیة الأخرى.  
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o مھارات التواصل، وتقنیة المعلومات، والمھارات العددیة:   

o یستطیع أن یستخدم مجموعة من الأسالیب الریاضیة والإحصائیة في أن  

قھا بشكل مناسب ویستخدمھا بذكاء في استقصاء القضایا الاستنتاجات وأن یطب

والمشكلات وإعداد التقاریر عنھا.   

o أن یتواصل مع الآخرین بفعالیة كتابة أو مشافھة وباستخدام تقنیة الاتصالات  

الإلكترونیة.    

o یقوّم بشكلٍ معتادٍ (روتیني) مدى نجاح التواصل مع المتلقین المختلفین،  أن 

اللازمة لتحسین كفاءة التواصل كلما دعت الحاجة إلى ذلك.ویتخذ الإجراءات   

ماجستیربرنامج ال  
) أربع وعشرین ساعةً معتمدة من 24ھي درجة تتطلب اجتیاز ما لا یقل عن (

المقررات الدراسیة إضافة إلى رسالة وذلك في البرامج التي تمنح درجةً بحثیة، أو 

معتمدة من المقررات الدراسیة إضافة  ) تسع وثلاثین ساعةً 39اجتیاز ما لا یقل عن (

إلى مشروع تخرج أساسي. وتستغرق درجات الماجستیر عادة مابین عام دراسي واحد 

على الأقل إلى ثلاثة أعوام من الدراسة المتقدمة بعد الحصول على درجة 

البكالوریوس.  

تكون الدراسة للماجستیر بأحد الأسلوبین الآتیین:   

o  رسالة على ألا یقل عدد الوحدات الدراسیة عن أربعبالمقررات الدراسیة وال 

وعشرین وحدة مضافا إلیھا الرسالة.  

o بالمقررات الدراسیة في بعض التخصصات ذات الطبیعة المھنیة، على ألا یقل  

مقررات الدراسیة العلیا، العدد الوحدات الدراسیة عن اثنتین وأربعین وحدة من 

 ب بثلاث وحدات على الأقل.على أن یكون من بینھا مشروع بحثي یحس

ویراعي أن تتضمن الخطة الدراسیة للماجستیر على مقررات دراسات علیا 

ذات علاقة بالتخصص من أقسام أخرى كلما أمكن ذلك.  
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درجات الماجستیر التي تعتمد على الرسالة بمسمیات مثل ماجستیر في وتـمُنح  

ما درجات الماجستیر المھنیة ) عادة.  أMSc) أو ماجستیر في العلوم (MAالآداب (

التي تتضمن دراسة مقررات دراسیة متقدمة، أو مقررات دراسیة ومشروع تخرج 

)، أو ماجستیر إدارة MBusرئیس، فھي تـمُنح عادة بمسمیات مثل ماجستیر الأعمال (

 ) أوMEngالھندسة (ماجستیر  )، أوMEdماجستیر التربیة ( )، أوMBAالأعمال (

رتبط بالمجال المھني المعني.أي مسمیات أخرى ت  

خصائص خریج الماجستیر  

ینبغي أن یكون الحاصلون على شھادة الماجستیر قد أثبتوا ما یلي:    

o التطورات العلمیة في فرع  وآخروالأبحاث  والمتعمق للنظریاتالفھم الشامل  

من فروع المعرفة أو في مجال تدریبي مھني، ولتأثیر ھذه التطورات على 

معرفي في التخصص المعني.المخزون ال  

o الإلمام بالأسالیب المتقدمة للبحث والاستقصاء المختصة بالمجال، والقدرة على  

استخدامھا وتطبیقھا باستقلالیة في المجال الدراسي أو الممارسة المھنیة، 

والقدرة على استخدام ھذه الأسالیب في القیام بأبحاث رئیسة أو مشاریع مھنیة.   

o ص نتائج الأبحاث والتطورات الحدیثة وتطبیقھا في القدرة على استخلا 

الفرضیات، وفي اقتراح  واختبارالممارسات المھنیة، وفي التحلیل، وفي تطویر 

الحلول للقضایا والمشكلات النظریة والعملیة.  

o القدرة على إیصال نتائج البحوث والدراسات المتقدمة من خلال المنشورات  

یة والمھنیة وغیرھم من فئات المجتمع.المحكمة إلى الأوساط الأكادیم  

نواتج التعلم المتوقعة في درجة الماجستیر  

المعرفة: •  

o أن یكون لدیھ معرفة شاملة وفھم ناقد للموضوعات الأساسیة للمادة الدراسیة أو  

والنظریات وتطبیقاتھا  المبادئالتخصص بما في ذلك المفاھیم الرئیسة، و

صص أو في ممارسة مھنیة.الراھنة في مجال بحثي أكادیمي متخ  
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o لدیھ فھم عمیق لمجال واحد أو أكثر من مجالات التخصص الدقیق فیما  أن یكون 

یتعلق بأحدث النظریات والأبحاث وأسالیب الممارسة المھنیة في ھذا المجال.  

o یفھم كیف تتكون المعارف الحدیثة وكیف تطبق كما یفھم تأثیر الأبحاث أن  

ي في المجال وعلى الممارسات المھنیة المرتبطة الحدیثة على المخزون المعرف

بھ.    

o یدرك اللوائح والإجراءات الحدیثة في البیئة المحلیة والدولیة والتي قد تؤثر  أن 

على التخصص المھني المعني، كما یدرك أسباب ھذه التغیرات وما یترتب 

علیھا مستقبلاً.  

المھارات الإدراكیة: •  

o یة بشكل مستمر في التعامل مع مجموعة یطبق المعرفة النظریة والعملأن  

 ً .متنوعة من السیاقات الجدیدة وغیر المتوقعة العلمیة أو المھنیة أو كلیھما معا  

o یقدم استجابات أصیلة ومبتكرة للمشكلات والقضایا. كما یصدر أحكاما ً أن  

مقنعة ومبنیة على اطلاع في المواقف التي لا تتوفر فیھا معلومات كاملة أو 

.متـسّقة  

o یستطیع الاستخلاص من الأبحاث المنشورة أو التقاریر المھنیة ویستطیع أن  

تطبیقھا، ویطور الأفكار الجدیدة المھمة ویدمجھا في المعارف الثابتة لدیھ أو 

یختبر ھذه المعارف.    

o یستطیع تطبیق أسالیب البحث المتخصص والعام في التحلیل الإبداعي أن  

النتائج والمقترحات المتصلة بمجال تخصصھ للقضایا المعقدة وفي استنباط 

الأكادیمي أو المھني.  

o من بحث علمي باستقلالیة،  یستطیع تخطیط وتنفیذ المشاریع الكبیرة أو جزءأن  

ً أسالیب البحث لیتوصل إلى  ً في ذلك معرفتھ النظریة والعملیة ومستخدما مطبقا

أو للممارسات  استنتاجات قیمة تؤدي إلى إضافاتٍ مھمةً للمعرفة الحالیة

المھنیة.   

مھارات التعامل مع الآخرین وتحمل المسؤولیة: •  
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o یبادر في تحدید القضایا والمشكلات المعقدة في السیاقات الأكادیمیة أو أن  

المھنیة وفي معالجتھا بشكل إبداعي.   

o یتصرف بصورة مستقلة، عندما تكون ھناك حاجة إلى معلومات أو مھارات أن  

عن المعلومات والمھارات المطلوبة وتطبیقھا. ثوذلك بالبحإضافیة،   

o یتحمل المسؤولیة كاملة عن عملھ، ویتعاون بشكل كاملٍ وبنـَّاء مع الآخرین أن  

ً مھارات القیادة الرسمیة وغیر الرسمیة  عند معالجة القضایا والمشكلات، مبدیا

وذلك كلما دعت الحاجة.  

o ل في المواقف الجماعیة.یتصرف بطرق تحفز دائماً فعالیة المجموعة ككأن    

o یتعامل بشكل دائم وبحساسیة مع القضایا الأخلاقیة المعقدة في المواقف أن  

الأكادیمیة أو المھنیة.  ویصدر أحكاما ً سلیمة وعادلة مبنیة على اطلاع 

وقیم معروفة، وذلك في القضایا التي لم یتم التطرق إلیھا  ئومستندة إلى مباد

عد السلوك الأخلاقي والممارسة أو اللوائح بشكل دقیق في معاییر وقوا

التنظیمیة.  

o وقیم  مبادئیصدر أحكاما ً عادلة وسلیمة، مبنیة على اطلاع، وقائمة على أن  

ثابتة.   

o یبادر في الإشارة إلى نقاط القصور في معاییر وقواعد الممارسة الحالیة أن  

لمحاولة مراجعتھا وإصلاحھا.  

ات، والمھارات العددیة:مھارات التواصل، وتقنیة المعلوم •  

o یتواصل بفعالیة وبالمستوى الملائم مع المتلقـیّن الأكادیمیین والمھنیین أن  

والمجتمع ككل من خلال تقاریر رسمیة وغیر رسمیة وعروض تقدیمیة 

ومنشورات أكادیمیة ومھنیة بما في ذلك الرسالة العلمیة أو تقریر المشروع 

الرئیس.  

o صائیة والریاضیة ویقوّمھا بشكل ناقدٍ كما یحصل على البیانات الإحأن  

ً من تقنیات المعلومات والاتصالات  ً واسعا یستخدمھا بكفاءة، كما یستخدم كما

الملائمة في بحث القضایا وإیصال النتائج والتوصیات.  
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درجة الدكتوراه  
) ثلاثین ساعةً معتمدة من المقررات 30ھي درجة تتطلب اجتیاز ما لا یقل عن (

المتقدمة إضافة إلى رسالة رئیسة. وتستغرق عادةً أكثر من عامین دراسیین الدراسیة 

بنظام التفرغ الكامل أو ما یعادلھا، وذلك بعد الحصول على درجة الماجستیر.  وھناك 

نظامٌ آخر لبرامج الدكتوراه یكون التركیز فیھ أكبر على البحث المستقل وھو متاح في 

) اثنتي 12لیمیة، ویتطلب دراسة ما لا یقل عن (بعض المجالات ببعض المؤسسات التع

عشرة ساعة معتمدة ورسالة أكثر شمولاً وتعمقاً.  

 الدكتوراه أما. عادة) PhD( الفلسفة دكتوراه بمسمى البحثیة الدكتوراه درجات وتـمُنح

 مشروع أو أساسیة تطبیقیة ورسالة متقدمة دراسیة مقررات على تعتمد التي المھنیة

  أو ،)DEd( التربیة دكتوراه أو ،)DBA( الأعمال إدارة دكتوراه بمسمى فتـمُنح رئیس

.المعني المھني للمجال ملائم مسمى أي أو ،)DEng(  الھندسة دكتوراه  

تكون الدراسة للدكتوراه بأحد الأسلوبین الآتیین:   

o بالمقررات الدراسیة والرسالة على ألا یقل عدد الوحدات المقررة عن ثلاثین  

 من مقررات الدراسات العلیا بعد الماجستیریزید عن أربعین وحدة  ولاوحدة 

لا یقل % و60التي تمثل  مضافا إلیھا الرسالة %40وتمثل المقررات نسبة 

عدد الفصول لدراسة الوحدات الدراسیة عن ثلاثة فصول دراسیة، ولا یزید 

في ھذا الأسلوب. على خمسة فصول دراسیة   

o ى ألا یقل عدد الوحدات المقررة عن اثنتي عشرة بالرسالة وبعض المقررات عل 

، أو ولا یزید على أربع وعشرین وحدة وحدة تخصص للدراسات الموجھة

 الندوات، أو حلقات البحث، حسب التكوین العلمي للطالب وتخصصھ الدقیق.

% ولا تزید دراسة 80% وتمثل الرسالة نسبة 20وتمثل المقررات نسبة 

لین دراسیین عند اختیار ھذا الأسلوب. (راجع المادة الوحدات الدراسیة على فص

من اللائحة الموحدة للدراسات العلیا). 34  

خصائص خریجي الدكتوراه  

o ینبغي أن یكون الحاصلون على شھادة الدكتوراه قد أثبتوا ما یلي:    
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o الفھم الشامل والمتعمق لكمٍ ھائل من المعارف المتقدمة والأبحاث المتقدمة في  

مي أو مھني محدد.مجال أكادی  

o الإلمام بالقضایا المستجدة في أحد الفروع الرئیسة في المجال الأكادیمي أو  

المجال المھني وبالتحدیات المحتملة لتلك القضایا فیما یتعلق بالممارسات 

الراھنة والنتائج المتعارف علیھا عامة.  

o جالات العلم العمیق الذي یتضمن الاستخلاص من النظریات والأبحاث في الم 

ذات الصلة والمساھمة في إضافة معارف جدیدة وتفسیرھا من خلال الأبحاث 

الأصیلة، أو تطبیق النظریات والأبحاث التي تضیف بشكل أساسي للممارسة 

المھنیة.   

o الفھم الشامل والعمیق لأسالیب البحث التي تطبق في المجال التعلیمي المعني.   

o تجرى في الرسائل العلمیة الأساسیة أو القدرة على توثیق نتائج الأبحاث التي  

تقاریر المشاریع وفي المطبوعات الأكادیمیة أو المھنیة المحكمة.  

نواتج التعلم المتوقعة في درجة الدكتوراه  

:المعرفة  •  

o لدیھ فھم شامل وعمیق لكمِ ھائلِ من المعارف في فرع من فروع أن یكون  

لمعلومات المحددة والنظریات العلوم أو في مجال مھني، ویتضمن ذلك كلاً من ا

والمفاھیم ذات العلاقة.  ئوالمباد  

o على علم بأحدث التطورات في المجال بما في ذلك القضایا المستجدة أن یكون  

وأسالیب البحث الحدیثة، والتحدیات المحتملة في التطورات الخاصة بالنتائج 

المتعارف علیھا عامة.  

o :نيوفي دراسات الدكتوراه في المجال المھ    

o یكون لدیھ معرفة شاملة ومتعمقة بالممارسات المتغیرة سواءً على المستوى  أن 

المحلي أو العالمي.    

o تكون لدیھ معرفة شاملة وعمیقة بالتطورات في المجالات ذات العلاقة والتي أن  

لھا تأثیر محتمل في مجال البحث أو الممارسة المھنیة.  
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المھارات الإدراكیة: •  

o ى تطبیق رؤى نظریة متقدمة وأسالیب الاستقصاء والبحث ا علیكون قادرً أن  

في التحلیل الإبداعي للقضایا والمشكلات الرئیسة وعلى تطویر حلولٍ مبتكرة 

لھا.  

o ا یستطیع أن یستخلص من الأبحاث ومن الكتابات النظریة وأن یطور أفكارً أن  

ن ورؤى جدیدة مبنیة على دمج الأفكار من داخل مجال دراسي متخصص أو م

خارجھ.  

o ً متقدمة أو مشاریع تطویریة لمعالجة القضایا أن   یستطیع أن یصمم وینفذ بحوثا

المعقدة التي لھا علاقة بتطویر المعارف الجدیدة أو بتطویر مھم في الممارسة 

المھنیة.  

o مھارات التعامل مع الآخرین وتحمل المسؤولیة:   

o وح المبادرة في یعمل باستمرار بمستوى عالٍ من الاستقلال الذاتي ورأن  

الأنشطة الأكادیمیة أو المھنیة.  

o م فعالیتھ الذاتیة ویعمل على أن   یتحمل المسؤولیة الكاملة لأنشطتھ الذاتیة ویقوِّ

تحسینھا من خلال تغذیة راجعة موضوعیة للذات وتخطیط ھادف وبناء 

للتحسین والتطویر.  

o لقیادة الفعالة في یساعد في التفاعل البناء في الأنشطة الجماعیة ویمارس اأن  

البیئات المھنیة والاجتماعیة المركبة.  

o یتعامل بشكل دائم وبحساسیة مع القضایا الأخلاقیة المعقدة، و یصدر أحكاما ً أن  

سلیمة و عادلة ومبنیة على اطلاع، ویصدر استنتاجاتھ ویوصلھا بطریقة ذكیة 

وحساسة إلى أولئك الذین یتأثرون بمثل ھذه القضایا.  

o في الإشارة إلى نقاط القصور في معاییر وقواعد الممارسة الحالیة  یبادرأن  

لمحاولة مراجعتھا وإصلاحھا.   

مھارات التواصل، وتقنیة المعلومات، والمھارات العددیة: •  
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o یتواصل بفعالیة وبالمستوى الملائم مع المتلقین الأكادیمیین والمھنیین أن  

ة وعروض تقدیمیة والمجتمع ككل من خلال تقاریر رسمیة وغیر رسمی

ومنشورات أكادیمیة ومھنیة بما في ذلك الرسالة العلمیة الرئیسة أو تقریر 

المشروع حول قضیة مھمة ومعقدة.  

o یقوّم بشكل اعتیادي (روتیني) البیانات الإحصائیة والریاضیة ویستخدمھا أن  

.بكفاءة  

o ً من تقنیات المعلومات والاتصالات الملائمة  أن  ً واسعا في بحث یستخدم كمّا

القضایا وإیصال النتائج والتوصیات.  
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ومھامھا المناھج والبرامجتشكیل لجان : أولاً   
اللجنة الدائمة لبرامج الدراسات العلیا بالعمادة .1  

تشكل اللجنة الدائمة لبرامج الدراسات العلیا بعمادة الدراسات العلیا بناء على قرار 

لي مدیر الجامعة شاملا مھام اللجنة وأعضاءھا وفترة العمل إداري یصدر من معا

بالقرار وتتكون من:  

1.  ً .عمید الدراسات العلیا.......................... رئیسا  

.وكیل عمادة الدراسات العلیا للبرامج والتقویم.......... ...أمینا .2  

.عشرة أعضاء ممثلین للكلیات الأكادیمیة المتنوعة .3  

سكرتیر اللجنة. .4  

اللجنة ھامم  

1- ھا.تطویرإعداد الدلیل الإجرائي لاستحداث برامج الدراسات العلیا و   
2- ھا.تطویرالنماذج الخاصة باستحداث برامج الدراسات العلیا و تطویر   
3- ھا.تطویرمراجعة الخطط لبرامج الدراسات العلیا و   
4- لعلیا دراسة التقاریر السنویة التي تقدمھا الأقسام العلمیة عن سیر برامج الدراسات ا 

والرفع بالتوصیات اللازمة بشأنھا.  
5- تقویم برامج الدراسات العلیا في الجامعة بصورة دوریة.   
6- اقتراح جھات تحكیم برامج الدراسات العلیا المستحدثة والمحدثة ومتابعة ذلك.    
7- التوصیة بإجازة برامج الدراسات العلیا المستحدثة والمحدثة والتنسیق بینھا وبین  

البرامج القائمة.  
8- جودة برامج الدراسات العلیا لتھیئتھا للحصول على الاعتماد الأكادیمي وغیر متابعة  

ذلك من موضوعات ومھام.  
جھة الارتباط  

عمادة الدراسات العلیا.   

بالكلیةلجنة برامج الدراسات العلیا  .2  

 
تشكل لجنة برامج الدراسات العلیا بالكلیة بناء على موافقة مجلس الكلیة على  

تي:النحو الآ  

وكیل الكلیة للدراسات العلیا والبحث العلمي أو من یرشحھ مجلس الكلیة من  .1

 ً .ذوي الخبرة من أعضاء ھیئة التدریس .................................. رئیسا  

.رؤساء الأقسام العلمیة بالكلیة.......................  أعضاء .2  
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لمیة عن أستاذ عضو من كل تخصص رئیس بالبرنامج لا تقل رتبتھ الع .3

ھا.تطویرمشارك من ذوي الخبرة في مجال إعداد البرامج الدراسیة و  

یكون في اللجنة تمثیل مناسب لعضوات ھیئة التدریس ممن ھن على درجة  .4

أستاذ أو أستاذ مشارك في كل تخصص فرعي داخل البرنامج، في حال 

وجود شطر للطالبات.  

............. أمیناً.مقرر وحدة الجودة بالكلیة................ .5  

مھام اللجنة  

تقدیم الاستشارات العلمیة والاقتراحات المدروسة إلى مجلس الكلیة حول برامج  .1

الدراسات العلیا.  

تقییم خطط الدراسات العلیا بالكلیة ورفع تقریرھا إلى عمید الكلیة للمصادقة. .2  

مقترحات ورفع ال محیط وسوق العمل إلى برامج جدیدةدراسة حاجة المجتمع ال .3

بشأنھا لمجلس الكلیة.   

التأكد من مطابقة برامج الدراسات العلیا بالكلیة لمعاییر الجودة وإعدادھا على  .4

، وغیر ذلك من مھام وموضوعات تتعلق ببرامج ھیئة تقویم التعلیمنماذج 

.الدراسات العلیا  

جھة الارتباط   

-عمید الكلیة   مجلس الكلیة   

القسملجنة برامج الدراسات العلیا ب .3  
الدراسات العلیا بقرار من مجلس القسم وذلك على النحو الآتي: برامج تشكل لجنة   

رئیس القسم أو من یرشحھ مجلس القسم من الأساتذة أو الأساتذة المشاركین من  .1

 ً .ذوي الخبرة في مجال البرامج الدراسیة .............. رئیسا  

كل تخصص فرعي داخل  تتشكل عضویة اللجنة من أستاذ أو أستاذ مشارك في .2

البرنامج.  
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یكون في اللجنة تمثیل مناسب لعضوات ھیئة التدریس ممن ھن على درجة  .3

أستاذ أو أستاذ مشارك في كل تخصص فرعي داخل البرنامج، في حال وجود 

شطر للطالبات.  

4.  ً .للجنة منسق الجودة بالقسم................................أمینا  

مھام اللجنة  

م سنوي للبرنامج من خلال جمع ودراسة تقاریر المقررات ونتائج إجراء تقوی .1

تحلیل استبانات الطلاب والجھات ذات الصلة.  

ھا في تطویرمراجعة رؤیة القسم ورسالتھ وأھدافھ وتقدیم المقترحات حول  .2

ضوء المتغیرات الداخلیة والخارجیة.  

یل.مراجعة توصیفات البرنامج والمقررات وتعدیل ما یحتاج إلى تعد .3  

م محل ما یخالفھا من 2015 ھیئة تقویم التعلیمالنماذج وإحلال نماذج  تطویر .4

نماذج.  

أو تغییر في الخطة الدراسیة إلى مجلس القسم، وغیر ذلك من  تطویررفع أي  .5

مھام وموضوعات تتعلق ببرامج الدراسات العلیا بالقسم.  

جھة الارتباط  

- رئیس القسم  مجلس القسم.   

ثانیاً: التوثیق   
 

المحدث/ المستحدث البرنامج ملففیما نورد الوثائق التي یتم تجھیزھا في   

بالكلیة العلمي القسموثائق یعدھا  .1  

.لھ السعودي المجتمع احتیاج ومدى البرنامج أھداف .1  

 الأقسام تقدیمھ ما على الاطلاع بعد تقدیمھ، ومسوغات البرنامج أھمیة .2

 مجال في مملكةال في أخرى الجامعات أو الجامعة داخل الأخرى

.التخصص  
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 مستوى على البرنامج لتقدیم بالقسم المطلوب أو المتوافرة، الإمكانات .3

 الرئیسة البحثیة المجالات تحدید خاصة بصفة رفیع، ومھني تعلیمي

.بالقسم  

.الماضیة الخمس السنوات مدى على بالقسم التدریس ھیئة استقرار معدل .4  

 صلة لھم ولمن بالقسم، تدریسال ھیئة لأعضاء والعلمیة الذاتیة السیر .5

.الجامعة في البرنامج بمجال  

.العلیا الدراسات برامج تطویرو لاستحداث) 25( رقم نموذج .6  

نتائج مسح البرامج الدراسیة المناظرة للبرنامج ل )5(نموذج رقم  .7

.الأكادیمي المقترح/المحدث  

 مع للبرنامج المتوقعة التعلم نواتج اتساق مصفوفةل  )2(نموذج رقم  .8

.والمقارنة المرجعیة للمؤھلات الوطني الإطار  

.النموذج الخاص بمستلزمات تطبیق الخطة الدراسیة .9  

10.  تواریخ حسب مرتبة) pdf( واحد ملف في المعاملة أوراق كافة وضع 

.البرنامج بھا مر التي الإجراءات  

11. :یأتي ما إرفاق یلزم المحدثة للبرامج بالنسبة   

12. ).ومستویاتھا ساعاتھا وعدد محدثةال الدراسیة الخطة( التخرج توصیة   

13.  بموقع الوظیفي التصنیف دلیل من طباعتھ بعد الوظیفي التصنیف 

.المدنیة الخدمة وزارة  

14. .إقرارھا قرارات من ونسخ تطویرال قبل بھا المعمول الخطط إرفاق   

15. . البرنامج في ومحاوره تطویرال نقاط أھم توضح نبذة إرفاق   

16.  تصدیق وبھ بالقسم، العلیا اتالدراس برامج  لجنة اجتماع محضر 

.المطلوبة التوصیة على القسم رئیس  

17.  لجنة توصیة على صریحة موافقة وبھ القسم مجلس اجتماع محضر 

.بالقسم العلیا الدراسات برامج  

18. .بالكلیة البرامج لجنة إلى المحدث/ المستحدث البرنامج رفع خطاب   
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الكلیة إدارةوثائق تعدھا  .2  

 
:إلى قسمال من المرفوع الملف ضم   

1-  بالإجراء صریحة توصیة وبھ بالكلیة العلیا الدراسات برامج لجنة اجتماع محضر 

.اللجنة أعضاء من علیھ وموقع المطلوب  

2-  مجلس على لعرضھ الكلیة عمید إلى بالكلیة البرامج لجنة توصیة رفع خطاب 

.الكلیة  

3- .مطلوبال الإجراء على صریحة موافقة وبھ الكلیة مجلس اجتماع محضر   

4- .الكلیة مجلس اجتماع محضر على الجامعة مدیر معالي مصادقة   

5- تقویم  ھیئة نماذج( المطلوبة النماذج كافة بھا ومرفق كاملة المعاملة برفع خطاب  

:یأتي ما على یحتوي الملف أن من التأكد ویجب). التعلیم  

  

العلیا الدراسات عمادة وثائق تعدھا .3  

 

 لبرامج الدائمة اللجنة على الكلیة من ورد كما اتھمستند بكافة الملف عرض 

:إلیھ یضاف ثم العلیا الدراسات  

 صریح إقرار وفیھ العلیا الدراسات للبرامج الدائمة اللجنة اجتماع محضر .1

.المحكمین ومقترحات توصیات تنفیذ بعد للبرنامج  

.نيالمع البرنامج بشأن والتوصیة العلیا الدراسات عمادة مجلس اجتماع محضر .2  

 المطلوبة المستندات كل اكتمال بشأن العلیا الدراسات عمادة من تفصیلیة مذكرة .3

.العلمي والبحث العلیا للدراسات الجامعة وكالة إلى ترفع بعالیھ  
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فیما یلي شرح  لآلیة إقرار البرامج المستحدثة والمحدثة    

 

الثالثالقسم    

 إقرار برامج الدراسات العلیا آلیة 

القرى أم بجامعة  
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1.  للبرنامج تصورھا المعني الدراسي بالقسم العلیا الدراسات جبرام لجنة تقدم 

 نسخة التعلیم تقویم ھیئة نماذج على القسم مجلس إلى المحدث/ المستحدث

 العمادة موقع على موجودة كذا الرابع، بالقسم الدلیل بھذا مرفقة وھي م2015

    https://uqu.edu.sa/gs/App/FILES: الآتي الرابط في

 البرنامج حول بالقسم العلیا الدراسات برامج لجنة تصور لقسما مجلس یدرس .2

 وفي النماذج تعبئة وتمام الإجراءات صحة من التأكد مع المحدث،/ المستحدث

 برامج لجنة إلى توصیاتھ یرفع علیھ ملاحظات وجود وعدم البرنامج قبول حال

 والخارجیة یةالداخل التحكیم جھات من عدد اقتراح مع بالكلیة، العلیا الدراسات

. للبرنامج  

 القسم مجلس توصیات في المعھد/ بالكلیة العلیا الدراسات برامج لجنةتنظر  .3

 التعلیم وأھداف والجامعة الكلیة أھداف مع البرنامج أھداف مطابقة من وتتأكد
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 مجلس على للعرض الكلیة عمید إلى توصیاتھا اللجنة ترفع ثم بالمملكة، العالي

.الكلیة  

4.  محضر على الجامعة مدیر معالي ومصادقة الكلیة مجلس قةمواف حال في 

 عمادة إلى الكلیة مجلس توصیات المعھد/ الكلیة عمید یرفع الكلیة مجلس

.العلیا الدراسات  

 الدراسات لبرامج الدائمة اللجنة على المحدث/ المستحدث البرنامج یعرض .5

 القسم بدایة في اردةالو والأسس القواعد كافة تحقیقھ من للتأكد بالعمادة العلیا

 لجھتي البرنامج یرسل ملاحظات وجود عدم حال وفي الدلیل ھذا من الثالث

.القسم من اقتراحھا سبق التي الجھات من تحكیم  

 من یستثنىالمستحدثة والمحدثة و م البرامج تقوم عمادة الدراسات العلیا بتحكی .6

 محاور في% 25 عن تزید لا بنسبة المحدثة والمقررات الخطط فقط التحكیم

 المذكورة الخطوات بجمیع تمر لكنھا تحكیم، إعادة إلى تحتاج لا التي تطویرال

:ھي المحاور وھذه  

.التدریس استراتیجیات •  

.المقرر بتوصیف المعرفي المحتوى مفردات بعض تأخیر أو تقدیم •  

 ینتج لا بحیث المقرر بتوصیف المعرفي المحتوى مفردات بعض تغییر •

 النظریة طبیعتھ أو أھدافھ أو المقرر مسمى في غییرت الإجراء ذلك عن

.التطبیقیة أو  

. المقرر منھا یدرس التي المراجع أو المصادر بعض تغییر •  

 من الواردة بصورتھ البرنامج تحكیم العلیا الدراسات عمادة تتولىفیما عدا ذلك 

 اءاتإجر من بذلك یتعلق ما ومتابعة العلیا، الدراسات لبرامج الدائمة اللجنة

یتم اتخاذ الاتي: للمحكمین ملاحظات وجود حال فيو .مالیة وأمور  

 للنظر المعني القسم إلى لتوجیھھا المعھد/ الكلیة عمید إلى المعاملة توجھ •

  .اللازم وعمل الرأي وإبداء المحكمین ملاحظات في
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 ملاحظات بدراسة المعني بالقسم العلیا الدراسات برامج لجنة تقوم •

 الخطوات في السیر خلال من توصیاتھا وتقدم حكمینالم واقتراحات

)1-   .السابقة) 4

 المحكمین ملاحظات تنفیذ بعد البرنامج في العلیا الدراسات عمادة مجلس ینظر .7

 مجلس یرفعومن ثم  .بالعمادة العلیا الدراسات لبرامج الدائمة اللجنة من وإقراره

 والبحث العلیا للدراسات الجامعة وكالة إلى توصیتھ العلیا الدراسات عمادة

.العلمي  

 مجلس إلى توصیتھا العلمي والبحث العلیا للدراسات الجامعة وكالة ترفع .8

.الجامعة  

اللازم حیال إقرار البرنامج. یتم عرض البرنامج في مجلس الجامعة لاتخاذ .9  
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https://uqu.edu.sa/gs/App/FILES/21769راجع الرابط الآتي:  	
	  

	http://www.ncaaa.org.saراجع الرابط الآتي:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

: القسم الرابع 

نماذجالرابط ملحق   
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لجنة إعداد و مراجعة الدلیل  
 

 

لجنة إعداد الدلیل  

 لوظیفةا الاسم  م
1.  وكیل عمادة الدراسات العلیا للبرامج والتقویم د. عوض بن علي یحیى السریعي  

2. أ.د طارق بن محمد عبد العزیز   
 أستاذ النحو والصرف بكلیة اللغة العربیة النجار

3.  وكیلة عمادة الدراسات العلیا د. میسون بنت زاید البنیان  
4.  المكتبات وكیلة عمادة شؤون د. أمینة بنت نایف الأحمدي  
5.  سكرتیر اللجنة أ.المروة بنت سعید سعد الدوسري  

 

 

لجنة مراجعة الدلیل  

 الوظیفة الاسم م
1.  عمید عمادة الدراسات العلیا أ.د صالح بن عبد الله الفریح  
2.  وكیل عمادة التطویر الجامعي والجودة النوعیة د. عبد الرحمن بن نویفع فالح السلمي  
3.  أستاذ البلاغة والنقد بكلیة اللغة العربیة نيأ.د صالح بن سعید الزھرا  
4.  أستاذ بقسم الكتاب والسنة بكلیة الدعوة أ.د محمد بن عمر سالم بازمول  
5.  أستاذ مشارك بكلیة الدراسات القضائیة والأنظمة د. عبد الملك بن محمد السبیل  

6. نھي عن وكیل المعھد العالي للأمر بالمعروف وال د. عمر بن حسن إبراھیم الراشدي  
 المنكر للدراسات العلیا والبحث العلمي

7.   
د.عبد الحلیم بن البشیر الفاروق عبد 

 الله
 أستاذ مشارك بكلیة العلوم الاجتماعیة

8.  أستاذ الفیزیاء الطبیة بكلیة العلوم التطبیقیة أ.د سعود بن حمید اللحیاني  
 

	


